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1. Vydani Skolniho fadu

Reditelka 24. Mateiské koly Plzef, Schwarzova 4, pFispévkové organizace vydava $kolni fad
v souladu se zdkonem ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladni, stfednim a vy$sim odborném
vzdélavani a jiném vzdélavani ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen Skolsky zdkon)

a vyhlaskou €. 14/2005 Sb. o predskolnim vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen
Vyhlaska).

2. Zavaznost Skolniho radu

Skolni Fad je zvefejnén na pfistupném misté v MS a prokazatelnym zpdsobem s nim byli
seznameni vsichni zaméstnanci $koly. MS informuje o jeho vydani zakonné zéstupce
nezletilych déti.

3. Cile predskolniho vzdélavani

Predskolni vzdélavani se zaméruje na rozvoj osobnosti ditéte v predskolnim véku. Podili se na
jeho zdravém emocnim, intelektovém a télesném rozvoji, na osvojovani si zakladnich pravidel
a norem chovani, Zivotnich a spolec¢enskych hodnot, mezilidskych vztahu.

PFed3kolni vzdélavani vytvafi predpoklady pro pokracovéni v daldim stupni vzdélavani (zS),
poskytuje adekvatni péci détem se specialnimi vzdélavacimi potfebami, zajistuje jim takové
podminky pro vzdélavani, které reflektuji moznosti déti, respektuji miru nadani i dopady
zdravotniho stavu. Respektuji, rozvijeji a podporuji rodinnou vychodu. Predskolni vzdélavani
podporuje rozvoj mysleni, vnimani, pozornosti, motorickych schopnosti a dovednosti, pomdaha
stimulovat celkovy vyvoj. Zahrnuje v¢asné intervence na podporu oslabenych dovednosti
ditéte, podporuje rozvoj praktickych dovednosti. Je realizovano dle Skolniho vzdélavaciho
programu, ktery vychazi z Ramcového vzdélavaciho programu pro predskolni vzdélavani.

Materskd Skola spolupracuje se zakonnymi zastupci déti a dalSimi fyzickymi a pravnickymi
osobami s cilem poskytovat predskolni vzdélavani v co nejvyssi mozné kvalité, planovat

a organizovat aktivity ve prospéch rozvoje déti, prohloubeni vzdélavaciho a vychovného
plUsobeni materské skoly, rodiny a spole¢nosti.

3.1 Prava a povinnosti pedagogickych pracovniku

Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické ¢innosti pravo:
o Na zajisténi vhodnych podminek potfebnych k vykonu jejich pedagogické Cinnosti,
zejména na ochranu pred fyzickym nasilim nebo psychickym tlakem ze strany déti
a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve skole.
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o Aby nebylo do jejich pedagogické Cinnosti zasahovano v rozporu s pravnimi predpisy
a hormami.

o Na vyuZivani forem, metod a prostiedk( dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami,
cili vzdélavani pri pfimé vychovné, vzdélavaci a specialné vzdélavaci pedagogické
a pedagogicko-psychologické praci s détmi.

o Na objektivni hodnoceni své pedagogické Cinnosti.

Pedagogicti pracovnici maji povinnost:
Vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zasadami a cili vzdélavani.

o Chranit a respektovat prava ditéte.
o Chranit bezpedi a zdravi ditéte, predchazet vSsem formam rizikového chovani ve skole.
o Svym pfistupem k vychoveé a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpecné klima v prostredi

matefské skoly a podporovat jeho rozvoj.

o Zachovdvat mlcenlivost a chranit pfed zneuzitim osobni tdaje, informace o zdravotnim
stavu ditéte, vysledky poradenského zafizeni a Skolniho poradenského zafizeni, s nimiz
prisel do styku.

o Poskytovat zdkonnému zastupci ditéte informace spojené s vychovou a vzdéldvanim.

3.2 Prava a povinnosti ditéte

Prava ditéte:

Dité ma pravo, aby mu byla spolecnosti poskytovdna ochrana a naplnény jeho zakladni
potfeby. Potfeba jidla, obleéeni, mista k Zivotu, I1ékafské pomoci. Dité ma byt chranéno pred
vSemi formami Spatného zachazeni.

Dité ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace. Dité mda pravo byt
respektovdno jako jedinec ve spolecnosti, ma pravo na slusné zachazeni, na pratelstvi, na
respektovani jazyka, barvy pleti, rasy ¢i socidlni skupiny, svédomi ¢i ndbozenstvi, na svobodu
mysleni, vyjadfovat své minéni, vyjadrit svlij osobni ndzor odpovidajici véku.

Dité md prdvo na emocné kladné prostiredi a projevovani lasky (pravo zit s kazdym ze svych
rodic¢d, pokud by mu to neuskodilo, pravo mit nékoho, kdo se ho zastane, pravo byt s lidmi,
ktefi ho maiji radi, prdvo na pozornost a vedeni ze strany dospélych, pravo dostavat

i projevovat lasku. Dité ma pravo byt respektovano jako jedinec s moznosti rozvoje, ktery si
chce potvrzovat svoji vlastni identitu, pravo vyrlst v télesné a dusevné zdravého clena
spole¢nosti. M3 pravo byt veden k tomu, aby respektoval ostatni lidi bez ohledu na rasu,
naboZenstvi, pravo rozvijet vSechny své schopnosti a nadani, vzdélani a vychovu smérujici

k rozvoji vSech jeho schopnosti a dovednosti. Ma pravo na volny ¢as a hru, na soukromi.
Prava ditéte — viz Umluva o pravech ditéte, sou¢ast Organizacniho Fadu gkoly.

Povinnosti ditéte
Dité ma povinnost respektovat pokyny ucitell a dalSich zaméstnanct Skoly, ma povinnost
dodrzovat predem dohodnutd a nastavena pravidla.
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M3 povinnost chovat se Setrné k prostiedi kolem sebe — k hrackam, k pomUckam, k vybaveni.
Dité ma povinnost oznamit ucitellim nebo jakémukoli jinému zaméstnanci Skoly pozorované
nasili, zjisténé jedndni, které se vymyka pravidldm.

Dité ma povinnost dodrzovat zakladni hygienické navyky.

Dité ma povinnost plnit pokyny zaméstnancut sSkoly, které vedou k ochrané zdravi

a bezpecnosti vSech déti, ale i zaméstnancu.

3.3 Prava a povinnosti zdkonnych zastupcu

Zakonny zastupce ma pravo:

na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani svého ditéte; ma pravo na predem
domluvenou konzultacni schiizku s feditelkou Skoly i s pedagogy svého ditéte.

Zakonny zastupce ma prdvo na informace a poradenskou pomoc skoly v téch oblastech, které
se tykaji vychovné vzdélavaciho procesu a rozvoje ditéte.

Zakonny zastupce ma prdvo vyjadfit se k vychovné vzdélavacimu programu, pfispét svoji
aktivitou, napadem, inspiraci, ale i konstruktivni kritikou ¢i pfipominkou.

Zakonny zastupce ma pravo byt neprodlené informovan o zméné zdravotniho stavu ditéte —
v pfipadé nahlého onemocnéni, urazu.

Zakonny zastupce je povinen:

Neprodlené po zméné oznamovat Udaje do Skolni matriky, kterd se tykd jeho osoby nebo
osoby ditéte. Pravidla pro nakladani s osobnimi informacemi tesi vnitini smérnice o GDPR
spolu se Skolnim povérencem pro oblast nakladani s osobnimi udaji.

Je také povinen zajistit dochdzku ditéte do materské Skoly (dle dohodnutych podminek
s materskou Skolou), jedna-li se o dité vzdélavajici se v povinném predskolnim vzdélavani (viz
Vyhladka 14/2005 Sb. v platném znéni); fidit se Skolnim Fadem 24. mateiské $koly a dal$imi
dokumenty, které se tykaji organizace Skoly a vychovné vzdélavaciho procesu.

Zakonny zastupce je také povinen informovat skolu o aktualni zdravotni zpUsobilosti, pfipadné
zméné ve zdravotnim stavu, ktera by mohla jakkoli ovlivnit jeho pobyt v MS.

Zakonny zastupce je povinen pfi pfichodu do MS preddvat dité osobné pfitomné pedagogické
pracovnici a pfi vyzvedavani ditéte ji rovnéZz kontaktovat, plati i pro povérené osoby
vyzveddavanim ditéte (viz Udaje ve vypliiovaném formulafi, ktery je uloZen na tfidach).

Pokud zdkonny zéstupce opakované porusi Skolni fad zavainym zplsobem, naru$ovanim
organizace provozu Skoly ¢i opakovaného nezaplaceni stravného ¢i uUplaty za predskolni
vzdélavani, mize feditelka Skoly rozhodnout o ukonéeni dochdazky ditéte do materské Skoly.
Doporuceni materské Skoly rodi¢cim: Neddvejte détem do Skoly cenné predméty, ucitelka
rovnéz nezodpovida za hracky, které si déti prinesou z domova. Mate-li pfipominku, nebo se
chcete na cokoli doptat, prosim feste onu véc s nami a nikoli s tretimi osobami.
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3.4 Systém péce o déti s podplrnymi opatfenimi

Podplrna opatteni 1. stupné

Reditelka matefské $koly rozhodne o poskytovani podpirnych opatfeni 1. stupné bez
doporuéeni $kolského poradenského zafizeni (déle jen SPZ) i bez informovaného souhlasu
zdkonného zastupce. Tim neni dotceno pravo zdkonného zastupce na informace o pribéhu a
vysledcich vzdélavani ditéte (§ 21 Skolského zdkona ve znéni pozdéjsich predpisu).
Reditelkou povéteny pedagogicky pracovnik zpracuje plan pedagogické podpory, ve kterém
bude upravena organizace a hodnoceni vzdélavani ditéte v€etné Upravy metod a forem
prace a projedna jej s reditelkou Skoly.

Po dobé zhruba 3 mésicli se Plan pedagogické podpory vyhodnocuje a pokud opatieni
postacuji, doporudi feditel $koly vyuzit poradenské pomoci SPZ za t¢elem posouzeni
specialnich vzdélavacich potreb ditéte.

Podplrna opatreni 2.-5. stupné

Podminkou pro uplatnéni téchto opatteni je doporuéeni SPZ a musi byt pofizen informovany
souhlas zdkonného zdastupce. K poskytnuti poradenské pomoci dojde na zakladé vlastniho
rozhodnuti zakonného zastupce ditéte, doporuceni feditelky Skoly nebo OSPOD (organ
socialné pravni ochrany déti).

Reditelka $koly zahaji poskytovani podp(irnych opatteni 2.-5. stupné bezodkladné po obdrieni
doporuéeni SPZ a ziskani informovaného souhlasu zékonného zastupce.

Reditelka $koly priibéZné vyhodnocuje poskytovéni podpiirnych opatfeni, nejméné viak
jedenkrat rocné, v pripadé souvisejicich okolnosti ¢astéji. Ukonceni poskytovani podplirnych
opatieni 2.-5. stupné nastdva tehdy, je-li z doporuéeni SPZ zfejmé, ze tato podplrna opatfeni
uZ nejsou potreba. V takovém pripadé se nevyzaduje informovany souhlas zdkonného
zastupce, s nim se pouze situace projedna. (§ 16 odst. 4 skolského zakona a § 11, 12 a 16
Vyhlasky ¢. 27/2016 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisa).

Vzdélavani déti nadanych

MS vytvari ve svém SVP a pfi jeho realizaci podminky k co nejvétsimu vyuZiti potencidlu
kazdého ditéte s ohledem na jeho individudlni moZnosti. To plati v plné mife i pro vzdélavani
nadanych déti. MS je povinna zajistit pro takové dité viechna dostupnda podptirna opatieni
pro podporu nadani dle jeho individualnich potfeb, a to v rozsahu 1.-4. stupné podpory.

4. Pravidla vzdjemnych vztahd mezi zaméstnanci, détmi a zdkonnymi zastupci, ochrana

osobnosti ve Skole

Vzdjemné vztahy mezi zaméstnanci Skoly, détmi a zdkonnymi zastupci jsou zaloZeny na
vzajemném respektu, Ucté, solidarité, dlistojnosti a ndzorové snasenlivosti.
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Dodrzovani zdkladnich spolecenskych pravidel je pro nas automatické, dbdame na vytvareni

a péci o dobré vztahy se vSemi Ucastniky vychovné vzdéldvaciho procesu a tim védomé
budujeme a udrZzujeme dobré jméno skoly v ocich verejnosti.

Nasi povinnosti je zachovavat mlcenlivost a diskrétnost a chranit svéfené udaje

o détech pred zneuzitim verejnosti.

Zpracovani osobnich udaju je oSetfeno vnitfni smérnici o nakladani s osobnimi udaji. Osobni
Udaje zpracovdvame po udéleni souhlasu zakonného zastupce za Ucelem prezentace Skoly
(webové stranky, propagacni materidly, fotografie ve spole€nych prostorach Skoly).
Zverejnovani fotografii na webovych strankdch mame oSetfené tak, Ze prezentujeme
predevsim ¢innosti a aktivity. Pfimé fotografie déti uchovavame a na konci skolniho roku jsou
rodi¢im predavany formou datovych nosic¢a (dle domluvy s rodici déti).

5. Provoz a vnitfni rezim Skoly

24. MS poskytuje predskolni vzdélavani v misté: Schwarzova 4, 301 00 Plzefi a na
odlouceném pracovisti v misté: Presovska 10/Sedlackova 10, 301 00 Plzer.
Provoz MS: od 6:30 do 16:30, tedy 10 hodinovy provoz pfedskolniho zafizeni.

Pravidla a podminky vstupu do objektu MS — na pozemek a do budovy.
PFistup maji:
o zaméstnanci 24. MS
o zakonni zastupci pfijatych déti a osoby povéfené k vyzvedavani, déti zapsané do MS
o zfizovatel
o postovni dorucovatelska sluzba
Na zakladé prokazani povérenim — sluzebnim prikazem, smlouvou, objednavkou, povérenim
zfizovatele (telefonicky, emailem):
o kontrolni organy
o osoby podilejici se na vychovné vzdélavacim procesu (dle objednavky MS — zajisténi
hudebni, divadelni, vyukové aj. ¢innosti pro déti)
zaméstnanci firem, ktefi jsou povéreni udrzbou budovy a okoli
dodavatelé objednaného zbozi

Pfichod a vyzveddavani déti:

Déti se schazi v MS od 6:30 do 8:00. V piipadé pozdéjsiho pFichodu jsou zakonni zastupci
povinni oznamit tuto skutecnost telefonicky, textovou zpravou, emailem nebo osobné (den
predem). Stejné tak oznamuji materské Skole budouci nepfitomnost ditéte, s uvedenim
alespon priblizné doby nepfitomnosti. Zakonni zastupci déti pfijatych na odloucené pracovisté
v Sedlackoveé ulici jsou povinni ozndmit materské skole (osobné, mailem nebo SMS zpravou na
tel.¢. 720 983 765) nepfitomnost ditéte den pfedem do 13:00, a to z dlivodu odhlaseni obédu.
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Zakonni zastupci jsou povinni predat dité ucitelce osobné a predat predevsim dité zdravé, dité
nevykazujici Zddné onemocnéni.

Déti, jdouci domu po obédé, se vyzveddvaji od 12:00 — 12:30. Tuto skutecnost je zakonny
zastupce povinen zapsat do sesitu v Satné pfislusné tridy.

Odpoledne si mohou zakonni zastupci vyzvedavat dité od 14:00 (po domluvé s ucitelkou

i dfive), nejdéle viak do 16:30, kdy je provoz MS uzavfen.

Ucitelka preda dité zakonnému zdastupci nebo jiné povérené osobé starsi 15 let, vyjimecné
osobé starsi 12 let, a to na zakladé pisemného povéreni v tzv. Zmocnéni k vyzvedavani ditéte.
ZGstane-li dité v MS po skon&eni provozni doby a zdkonni zastupci, ani povéiené osoby nejsou
opakované k zastizeni, kontaktuje MS nejblizsi oddéleni Policie CR a postupuje dle jejich
pokynd.

Informace o pfipravovanych akcich jak celé MS, tak jednotlivych tfid jsou v MS véas
oznamovany prostfednictvim nastének v Satnach jednotlivych tfid a na webovych strankach
Skoly.

Pedagogickeé zajisténi vzdélavaciho procesu:

V 24. MS na pracovisti Schwarzova 4 pracuje od zafi 2022 celkem 10 pedagogickych
pracovnikud (7 ucitelek a 3 asistenti pedagoga).

Na pracovisti PreSovska 10/Sedlackova 10, 12 pracuje od zafi 2022 celkem 4 pedagogické
pracovnice.

K zajisténi bezpecénosti déti pfi pobytu mimo budovu MS uréi teditelka $koly pocet
pedagogickych pracovnic tak, aby na jednoho pedagoga pfipadalo nejvyse 20 déti.

Pfi zajistovani vyletd a akci mimo budovu a areal skoly urci feditelka Skoly pocet
pedagogickych pracovnik(l tak, aby byla zajisténa bezpecnost, ochrana zdravi a vychova vsech
déti, v€etné déti se specidlnimi vzdélavacimi potrebami.

Organizace a naplii dne v MS:

6:30 — 8:00 schdazeni déti na tfidach (od 6:30 v 1. tfidé, od 7:00 déti ze 3. tfidy ve své tfidé, déti
z 2. tfidy stdle v 1. tfidé, od 7:30 vSechny déti ve svych tfidach).

7:30 — 10:00 spontanni, polofizené a tizené Cinnosti (namétové, konstruktivni, didaktické,
polytechnické, hudebni, vytvarné, pohybové atd.)

10:00 — 11:30 pobyt venku (délka pobytu pfizpisobena aktudlnim podminkam pocasi,
v jarnich a letnich mésicich se fizena ¢innost miZze presunout na zahradu skoly, pripadné maze
probihat na nové zpfistupnénych terasach, které prirozené rozsifi prostor tfidy. V zimnich
mésicich je doba pobytu venku zkracena zejména kv(li mrazivému pocasi.

8:15 — 8:45 svacina

11:30 —12:30 hygiena, pfiprava na obéd, obéd, pfiprava na odpocinek

12:15 - 12:30 odchazeni déti

12:30 — 14:00 odpocinek, pro nespici déti nabizenad klidova cinnost (prohlizeni knizek,
didaktické hry atd.). Soucasti odpocinku je poslech ¢tené pohadky, pfipadné reprodukované,
poslech relaxa¢ni hudby.
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14:15 - 15:00 v letnich mésicich a dle organizacnich moznosti pobyt déti venku na zahradé
15:00 — 15:30 spojovani déti z 1. tfidy do 2. tfidy, vyzvedavani déti

16:00 spojovani déti z 3. tfidy do 2. tFidy

16:30 ve 2. t¥idé ukonéen provoz MS.

Spojovani déti na pracovisti PreSovska 10/Sedlackova 10, 12:
6:30 — 7:30 déti spojeny v 1. tfidé
15:30 — 16:30 déti spojeny v 1. tFidé.

Uvedené casové Udaje jsou orientacni. Organizaci cinnosti lze prizpUsobit aktudlnim
podminkam, potfebam déti, situaci.

Détem nové pfichozim je umoznény individudlni adaptacni program, ktery je komunikovdan
s uCitelkou v konkrétni tfidé a vidy je upravovan dle konkrétniho ditéte a jeho potieb.

Materska Skola organizuje v prabéhu roku mimoradné akce pro déti. Vylety, exkurze, dalsi
akce souvisejici s vychovné vzdélavaci Cinnosti Skoly. Souhlas s Ucasti ditéte na téchto akcich
udéluje zakonny zastupce prostiednictvim stanoveného formulafe v MS. Poplatek za téast na
téchto akcich hradi zakonny zastupce.
Neposkytne-li zakonny zastupce souhlas s Géasti ditéte na akci $koly, MS pro néj zajisti dohled
pracovnika Skoly po dobu konani akce.

5.1 Organizace stravovani

Podminky stravovani déti véetné ceny stravného jsou stanoveny ve Vnitfnim fadu Skolni
jidelny. Ten je k dispozici ve vestibulu (2. vchodové dvefe) na nasténce vedle Skolni kuchyné.
Jidelnicky na tyden jsou vyvéSovany na nasténkach tfid a na webovych strankach skoly.

Dité pfihlasené k celodenni dochazce ma pravo denné odebirat dopoledni svacinu, obéd

a odpoledni svacinu. Kromé jidel zajistuje Skolni jidelna i pitny reZzim pro déti jak v prlibéhu
celého dne, tak je nabizeno piti ke kazdému jidlu.

Odhlasovani obédu se provadi den dopredu anebo v dany den maximalné do 8:00. Odhlaseni
obédu provede zdkonny zastupce na mobilni telefony tfid (viz nize v textu).

Prvni den neplanované neptitomnosti (napf. nahlého onemocnéni ditéte) ma zakonny
zastupce pravo odebrat hlavni a doplrikové jidlo, na které ma narok (pokud dité nebylo
odhlaseno).

Podavani svacin 8:15 — 8:45, odpoledne po 14:00; samoobsluzny systém s dopomoci uitelky
Podavani obéda: 11.30 — 12:15

5.2 PFijimani déti k predskolnimu vzdélavani

Do MS jsou pFijimany déti zpravidla od 3 do 6 let, nejdfive viak od 2 let.
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Predskolni vzdélavani je povinné pro déti, které dosahly od pocatku Skolniho roku, ktery
nasleduje po dni, kdy dité dosahlo 5. roku véku (§ 34 odst. 1)

Reditel stanovuje po dohodé se zfizovatelem misto, termin a dobu podavani zadosti o pfijeti
déti do materské Skoly (v rozmezi od 2.-16.5.) Zakonni zastupci jsou o terminu informovani
s dostatecnym predstihem formou propagacnich materidld, na webovych strankach skoly
v tom kalenda¥nim roce, ve kterém nésledujici $kolni rok za&ina. Déti jsou do MS pfijimany dle
stanovenych kritérii, ktera stanovuje rfeditelka Skoly ve spolupraci se zfizovatelem. Kritéria
jsou zverejfiovana soucasné se zverejnénim terminu pfijimaciho fizeni.

Kritéria musi obsahovat:
1. Postupné narok déti na predskolni vzdélavani
2. Narok déti, pro které je predskolni vzdélavani povinné, pfijeti do spadové materské
Skoly

Dité se do MS pfijima na zakladé 74dosti zakonnych zastupctl. Zadost o pfijeti ditéte do MS
zakonny zastupce vypliuje elektronicky na webovych strankach Skoly dle v€asnych informaci
z webu Skoly, z dalSich propagacnich materialll, z webu Mésta Plzné apod. O pfijeti ¢i nepfijeti
ditéte jsou zakonni zastupci informovani prostfednictvim spravniho fizeni.

Do MS mohou byt také pfijimany déti se specidlnimi vzdélavacimi potiebami dale jen SVP).
K posouzeni podminek pro pfijeti déti s SVP je nutné pisemné vyjadieni SPZ, pfipadné také
registrujiciho lékare (§ 34 odst. 6 zdkona 561/2004 Sb. ve znéni pozdéjsich predpisu).

Reditelka $koly mQZe pfijmout pouze dité, které je ockovano dle povinného ockovaciho
kalendare, ma doklad, Ze je proti nakaze imunni anebo se nemuze ockovani podrobit pro
trvalou kontraindikaci. Tato informace bude potvrzena osetfujicim Iékafem na Zadosti o pfijeti
ditéte k predskolnimu vzdélavani. U déti, které jsou pfijimany k povinnému predskolnimu
vzdélavani je potreba lékarské potvrzeni—zda nema dité napf. alergii, dietni Upravu stravovani
Ci specialni vzdélavaci potfeby. K predskolnimu vzdélavani jsou pfijimany déti, které jsou
statnimi ob&any CR, déti se statni pFisludnosti k jinému ¢lenskému statu Evropské unie anebo
déti, které nejsou ob&anem CR ani jiného ¢lenského statu EU, ale pobyvaji na tzemi CR
opravnéneé dle § 20 zakona a zakonny zastupce dolozi pti zapisu doklad o opravnénosti pobytu
ditéte na tzemi CR.

Po vyrozuméni teditelkou $koly se zdkonni zéstupci pfijatych déti dostavi do MS, kde si
vyzvednou dalsi dokumenty k vyplnéni a dostanou informace k nastupu ditéte do MS.
Dé&ti mohou byt pfijimany do MS i v priibéhu $kolniho roku.

5.3 Povinné predskolni vzdélavani

Zakonny zastupce déti je povinen pfihlasit dité kzdpisu k predSkolnimu vzdélavani
v kalendarnim roce, ve kterém zacina povinnost predskolniho vzdélavani ditéte.
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Pokud nepfihlasi zakonny zastupce dité k povinnému predskolnimu vzdélavani, dopusti se
prestupku podle § 182 Skolského zakona (§ 182 a).

Dité, pro které je predskolni vzdélavani povinné, se vzdélava ve spadové 24. matefské skole
Plzen, Schwarzova 4, pfispévkova organizace, pokud se zakonny zastupce nerozhodl pro jinou
$kolu nebo pro individualni vzdélavani ditéte (§ 34 a/ odst. 2).

Povinné predskolni vzdélavani trva 1 Skolni rok nebo pfi odkladu Skolni dochazky 2 Skolni roky.
V obou pripadech je predskolni vzdélavani bezplatné.

Stravné se hradi standardné. Pokud nedojde k platbé, bude situace feSena na prislusSném
socialnim odboru nebo na UP v pfipadé pobirani pFispévku na Zivobyti.

Dochazka déti

Zakonny zdastupce je povinen zajistit povinné predskolni vzdélavani ditéte formou pravidelné
denni dochazky v pracovnich dnech. Rozsah povinného predskolniho vzdélavani je stanoven
na 4 hodiny denné.

Rozsah povinné predskolni dochdzky je 8:00 — 12:00 v obdobi Skolniho roku od 1.9. — 30.6.
Povinnost predskolniho vzdélavani neni dana ve dnech, které pripadaji na obdobi Skolnich
prazdnin, viz organizace Skolniho roku zakladnich a stfednich 3Skol (podzimni, vanocni,
pololetni, jarni, velikonocni a letni prazdniny). Zistava vsak pravo ditéte vzdélavat se po celou
dobu provozu MS.

Omlouvani nepfitomnosti ditéte
Nepritomné dité omlouva zakonny zastupce ditéte. Je povinen dolozit dlivody nepritomnosti
nejdéle do 3 dnli ode dne vyzvy k jejich dolozZeni.
Oznameni nepfitomnosti je moZno provést:
o Den predem osobné nebo telefonicky dany den do 8:00 na mobilnim telefonu
konkrétni tfidy, vniZ je zapsdano (1.tf. 722986 055, 2.tf. 722986 077, 3.tf.
722 986 013, omlouvani déti na odlouc¢eném pracovisti PreSovska 10/Sedlackova 10 na
tel. ¢. 720 983 765 den predem). Dlvod nepfitomnosti je zapisovan do formulare ve
tridé.
o Vdobé plnéni povinné predskolni dochazky jsou déti uvoliovany jen v nutnych
pfipadech (navitéva lékare). Po odetfeni, pokud je to mozné, se dité vraci ihned do MS.
o Pfi dlouhodobéjsi absenci v délce vétsi nez 1 tyden, ktera je znama predem, je nutno
upozornit MS v ¢asovém predstihu a podat Zadost o uvolnéni ze vzdélavani tiidnimu
uciteli k vyjadreni (dovolenad, l1azné, operace apod.). Formulaf zadosti je k dispozici ve
tridé u ucitelky, schvaluje feditelka skoly.

Tridni ucitel eviduje Skolni dochazku své tridy. V pfipadé neomluvené absence nebo zvysené
omluvené absence informuje tfidni ucitelka reditelku Skoly, kterd poskytnuté informace
vyhodnocuje. Pfi zvySené omluvené nepfitomnosti ovéfuje jeji vérohodnost.

Po 10 dnech neomluvené absence ditéte situaci rfesi feditelka Skoly pohovorem, na ktery si
pozve zakonného zastupce pisemné zvacim doporuc¢enym dopisem. Pfi pokracujici absenci
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feditel Skoly zasle oznameni o pokradujici nepfitomnosti ditéte orgdnu socidlné pravni ochrany
déti — OSPOD (§ 34a/ odst. 4).

Individualni vzdélavani
Zakonny zastupce ditéte, které bude plnit povinnost predskolniho vzdélavani individudlnim
vzdéldvanim je povinen oznamit tuto skutecnost fediteli spddové materské skoly. Oznameni
je povinen ucinit nejpozdéji 3 mésice pred pocatkem Skolniho roku, kterym zacina povinnost
predskolniho vzdélavani ditéte (§ 34 a, odst. 4).
Ozndmeni zakonného zastupce o individuadlnim vzdélavani musi obsahovat:

o Jméno (jména) a prijmeni ditéte, rodné cislo, misto trvalého pobytu ditéte,

v pfipadé cizince misto pobytu ditéte.

o Uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dité individualné vzdélavano.

o Ddavody pro individudIni vzdélavani ditéte.
(§ 34 a, odst. 4)

Reditelka koly pfeda zdkonnému zastupci ditéte prehled oblasti, vnichi ma byt dité
vzdélavano (§ 34 b, odst. 2). Tyto oblasti vychazi z RAmcového vzdélavaciho programu pro
predskolni vzdélavani (RVP pro PV).

Reditelka dohodne se zakonnym zastupcem ditéte:
o Zplsob ovéreni znalosti a dovednosti — vyuZivané metody: pozorovani ditéte pfi

spontanni i fizené aktivité, rozhovor s ditétem i se zakonnym zdstupcem, rozbor
portfolia ditéte (soubor praci, fotografii, a jinych zaznam( o prabéhu individualniho
vzdélavani)
o Terminy ovéfeni véetné ndhradnich termind stanovi feditelka na za¢atku Skolniho roku
(ovéreni se musi uskutecnit v obdobi od 3.-4.mésice od zacatku skolniho roku,
o tj. listopad — prosinec, vidy v ¢ase 8:00 — 12:00 na adrese sidla materské Skoly

Zakonny zastupce je povinen zajistit Ucast ditéte u ovéreni (§ 34 b, odst. 3). Ovéreni
ocekdavanych vystupl zajistuje tfidni ucitelka v dennim rezimu tridy.

Reditelka MS ukonéi individualni vzdélavani ditéte, pokud zdkonny zastupce nezajistil Ucast
ditéte u ovéreni, a to ani v ndhradnim terminu. Po tomto ukonceni nelze opakované zadat

o individudlni vzdélavani. Vydaje spojené s individualnim vzdélavanim ditéte hradi zakonny
zastupce, s vyjimkou specialnich kompenzacnich pomucek a vydajl na ¢innost materské skoly,
do niz bylo dité pfijato k predskolnimu vzdélavani.

5.4 Ukonéeni dochazky ditéte do MS

Reditelka mize ukonéit dochazku ditéte do MS po predchozim pisemném upozornéni
zastupce ditéte, jestlize:
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o Zakonny zastupce neuhradi opakované Uplatu za predskolni vzdélavani nebo uplatu za
$kolni stravovani a nedohodne s teditelkou MS jiny termin Ghrady. Opakované
neuhrazeni téchto plateb v MS je povaiovano za zavazné porudeni a v koneéném
disledku méze byt diivodem pro ukonéeni dochazky ditéte do MS (zakon 561/2004
Sb., Skolsky zdkon, & 35 odst. 1 d, ve znéni pozdéjsich predpisu).

o Dité se bez omluvy zakonného zastupce nepretrzité nelcastni predskolniho vzdélavani
po dobu delsi nez dva tydny.

o Zakonny zastupce opakované zavainym zplsobem naruduje provoz MS — nedodrzuje
Skolni fad (napf. opakované pozdni vyzvedavani, prevzeti ditéte po ukoncéeni provozni
doby MS).

o Nebudou dodrzovana zakladni pravidla slusného chovani a jednani s détmi
a dospélymi v MS

o Ukonéeni doporuéi v priibéhu zkudebniho pobytu ditéte jeho lékaf nebo SPZ.

5.5 Evidence ditéte — Skolni matrika

Po pfijeti ditéte predaji zakonni zastupci feditelce MS vyplnény Evidenéni list ditéte

a Prihlasku ke stravovani. Informace o détech vedené ve Skolni matrice jsou duisledné
vyuzivany pouze pro vnitini potieby Skoly, opravnéné orgdny statni spravy

a samospravy a pro potfebu uplatnéni zakona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu
k informacim. Evidence ditéte podléha Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679
ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaja

(GDPR) a navazujici zakon €. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich Gdaja.
5.6 Pferu$eni nebo omezeni provozu MS

Provoz MS Ize podle mistnich podminek omezit nebo prerusit v mésici &ervenci

a srpnu, popfipadé obou mésicich. Rozsah omezeni nebo preruseni stanovi feditelka po
projedndni se zfizovatelem. Reditelka ve spolupraci se zfizovatelem zaroveri projednd spolu
s ostatnimi feditelkami ostatnich MS moznosti a podminky vzdélavani déti v jinych MS po
dobu omezeni nebo uzavreni provozu. Informaci o omezeni nebo preruseni provozu zverejni
Feditelka MS na pfistupném misté v budové MS a na webovych strankach gkoly nejméné

2 mésice predem.

Provoz MS Ize ze zavaznych diivodil a po projednani se zfizovatelem omezit ¢ prerusitiv jiném
obdobi nez v mésici ¢ervenci a srpnu. Za zdvazné dlvody se povazuji organizacni ¢i technické
priciny, které znemoznuji radné poskytovani predskolniho vzdélavani. Informaci o omezeni i
preruseni provozu zverejni reditelka neprodlené poté, co se o této skutecnosti rozhodne.
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5.7 Provoz MS v letnich mésicich

V dobé letnich prazdnin je provoz MS omezen ¢&i prerusen. Pfi prerudeni zajistuje provoz
nahradni MS. Zakonni zéstupci jsou 0 omezeni nebo prferuseni provozu informovani 2 mésice
predem prostiednictvim nastének, webovych stranek skoly, na tfidnich schlizkach.

Provoz MS byva pFerudeny v mésici Eervenci nebo srpnu zpravidla 4 tydny a v dobé vanoénich
prazdnin, jarnich prazdnin po dohodé se zfizovatelem — pokud klesne pocet prihlasenych déti
pod 13.

5.8 Platby v MS

Uplata za predskolni vzdélavani — je stanovena smérnici O Uplaté za predskolni vzdélavani a je
vyvésena v Satnach jednotlivych tfid.

VysSe Uplaty za stravovani je stanovena ve Vnitfnim fadu Skolni jidelny, ktery je zverejnén
v Satndch jednotlivych tfid.

ZpUsob platby

Uplata za predskolni vzdélavani a za stravné jsou platby, které jsou pro zakonné zastupce
povinné a jsou nedilnou soucdsti rozpoctu MS.

VSechny platby probihaji bezhotovostnim pfevodem na Cislo uctu:

Uplata za predskolni vzdélavani: 62337311/0100 do 15. dne v mésici

Uhrada za stravné: 62636311/0100 do 15. dne v mésici

Vzdélavani v MS se ditéti poskytuje beztplatné od pocatku $kolniho roku, ktery nasleduje po
dni, kdy dité dosahne 5. roku véku (§ 123 odst. 1 Skolského zdkona).

Uplata za PV za pfisludny kalendarni mésic je splatna 15. dne stavajiciho kalendafniho mésice
(§ 6 odst. 7 vyhlasky ¢. 14/2005 Sb.).

6 Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti

6.1 Péce o zdravi a bezpecnost déti pri vzdélavani

Skola zajidtuje bezpe¢nost a ochranu zdravi déti pfi vzdélavani a snim pfimo souvisejicich
¢innostech a poskytuji jim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti

a ochrany zdravi. Zakonni zastupci jsou povinni sledovat zdravi ditéte a v pripadé onemocnéni
ho do materské skoly nevodit. Pfi zavazném a opakovaném poruseni téchto povinnosti mlze
byt dan dlivod pro ukonéeni predikolniho vzdélavani ditéte (§ 35 Skolského zakona).
Onemocni-li dité¢ v MS, bude zakonny zastupce ditéte vyrozumén telefonicky a zakonny
zastupce je povinen v zajmu svého ditéte co nejdfive vyzvednout a zajistit adekvatni péci.
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Za bezpelnost a ochranu zdravi déti je po dobu jejich pobytu v MS zodpovédnd ucitelka.
Ucitelka dbd zdsad bezpecnosti prace a vénuje détem plnou pozornost. V pfipadé nutného
opusténi ttidy zajisti dohled dals$i dospélé osoby, a to jen po dobu nezbytné nutnou.
Pedagogicti pracovnici jsou pravidelné proSkolovani v oblasti bezpeénosti prace
a ochrany zdravi. Pfi vSech aktivitach a ¢innostech s détmi jsou pravidla bezpecnosti na prvnim
misté. Jsou povinni dbat na to, aby déti nenosily:
o ostré ozdoby ve vlasech
o fetizky na krku
o hracky zdomova, nepfipustné jsou zejména hracky propagujici nasili (mece, noze,
stfelné zbrané atd.)
o Vvlastni jidlo ¢i piti (neni-li domluven s feditelkou Skoly dietni rezim na zdakladé
doporuceni lékare)

Dité ma do MS na prezuti obuv nejlépe s pevnym opatkem, dobfe drZici na noze. Pantofle

a plySové boty jsou nepfipustné.

V pfipadé destivého pocasi byly déti na pobyt venku vybaveny plasténkou a nikoli destnikem.
Skolni traz je Uraz, ktery se stal ditéti v dobé jeho pobytu v MS nebo na akcich organizovanych
MS. V pfipadé vzniku Urazu je tato skuteénost zapsana do Knihy uraz(, kde je zdznam opatien
popisem, casem, kdy se stal, podpisem zodpovédné osoby a ptipadné dalsi osoby, ktera byla
pfitomna a rovnéz je popise, jak byl Uraz osSetren.

VSichni zaméstnanci jsou proskoleni v poskytnuti prvni pomoci, v pfipadé potieby volaji
lékarskou pomoc, v nezbytné nutném pripadé zajisti prevoz zranéného ditéte do
zdravotnického zafizeni. Zaroven jsou povinni bezodkladné informovat reditelku Skoly

a zakonného zastupce ditéte. Reditelka koly je rovnéZ povinna okam#ité zajistit odstranéni
priciny Urazu.

Léky détem standardné nepodavame. Ojedinélé pripady (alergie, chronickd onemocnéni,
podplirna lécba atd.) budou fesSena individualni domluvou s reditelkou skoly, vidy je tfeba
dolozit Iékarskym potvrzenim.

P¥i presunu déti mimo Uzemi MS po pozemnich komunikacich se pedagogicky dozor Fidi
pravidly silni¢niho provozu.

6.2 Pobyt déti v pfirodé

Pedagogicti pracovnici dbaji na to, aby déti neopustily vymezené prostranstvi. Pfed pobytem
ditéte na zvoleném misté zajisti bezpecnost prostoru — odstrani nebezpecné predméty (sklo,
ostré kameny, odpadky, plechovky). Pfi pobytu na skolni zahradé pedagogicti zaméstnanci

i déti dbaji zasad bezpecného chovani, které jsou vymezeny v Provoznim rfadu venkovni hraci
plochy vyvéSeném v prostorach arealu.
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7 Podminky zajisténi ochrany pred socidlné patologickymi jevy a pred projevy

diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Vzdélavaci obsah Skolniho vzdélavaciho programu pocita s vychovou a vzdélavanim déti ke
zdravému zZivotnimu stylu, ke zdravému zpUsobu Zivota. V rdmci vychovné vzdélavaci nabidky
jsou déti nendsilnou a jim pfiméfenou formou seznamovdny s nebezpecim drogové,
alkoholové, virtualni zavislosti, zavislosti na koureni, kriminality a jinych forem ndésilného
chovani.

Déti jsou zaméstnanci Skoly chranény pred socidlné patologickymi jevy. Pedagogicti pracovnici
monitoruji vztahy mezi détmi a pripadna zjisténi jsou pripraveni konzultovat a resit se
zakonnymi zastupci, pripadné se Skolskym poradenskym zatizenim.

Zakladame si na vytvareni pozitivniho socidlniho klimatu, vztahl zaloZenych na dlvére,
respektu a uUcté jako dllezitych prvk( prevence pred vznikem téchto nezadoucich jeva.

8. Pouceni po povinnosti dodr7ovat Skolni ¥ad

(§22 odst. 1 pism. b, § 30 odst. 3 Skolského zakona)

Tento Skolni fad byl projedndn na provozni poradé dne 27.6.2022 a nabyva platnosti dnem
1.9. 2022.

Timto se rusi pfedchozi Skolni fad ze dne 1.4.2021.

Skolni fad je zvefejnén na pFistupném misté v $atnach jednotlivych tfid. Rodi¢e jsou s obsahem
Skolniho tadu seznamovani na pravidelnych schizkdch na zadatku 3kolniho roku,
prokazatelnym zplsobem jsou s obsahem Skolniho Fadu a jeho zmé&nami také seznamovani
vSichni zaméstnanci skoly.

PFipadné zmény ve Skolnim fadu musi byt vidy projedndny na pedagogické radé a schvéleny
feditelkou Skoly.

Skolni Fad plati do odvolani.

V Plzni dne 31.7.2022

Mgr. Lenka Klsova, reditelka skoly



