
 
 

 

Zápisy do MŠ 2024/2025 – doručování žádostí do MŠ 

 

 

Žádost o přijetí dítěte registrujete v aplikaci mszapis.plzen-edu.cz. Poté ji vytisknete, 

podepíšete a necháte potvrdit registrujícím dětským lékařem (netýká se dětí, které budou od 

1. 9. 2024 plnit povinnou předškolní docházku). Do MŠ ji můžete doručit následujícími 

způsoby: 

1. Osobně – v termínu 6. 5. – 7. 5. 2024 v čase 8:00 – 16:30, svůj čas si můžete 

registrovat v zápisové aplikaci. Je nutné přinést originál žádosti. Máte -li pouze 1 

žádost potvrzenou registrujícím lékařem, pořiďte si úředně ověřenou kopii. 

2. Emailem na adresu kusovale@ms24.plzen-edu.cz, je potřeba žádost opatřit 

kvalifikovaným elektronickým podpisem. 

3. Datovou schránkou - pokud budete doručovat žádost do MŠ datovou zprávou 

prostřednictvím datové schránky školy, nezapomeňte provést konverzi dokumentu - 

originálu potvrzení lékaře o očkování dítěte – z listinné podoby do dokumentu 

v datové zprávě s připojenou doložkou o provedení konverze. Konverzi dokumentů 

zajišťují kontaktní místa veřejné správy, která jsou opatřena logem Czech Point. Podle 

školského zákona je doložení očkování dítěte podmínkou pro přijetí dítěte do MŠ 

(vyjma dětí s povinným předškolním vzděláváním) a je podkladem pro vydání 

rozhodnutí o přijetí. Z tohoto důvodu se dokládá originálem potvrzení v listinné 

podobě nebo jeho výstupem po autorizované konverzi. 

4. Poštou – originál žádosti, případně úředně ověřenou kopii. 

 

 

        Mgr. Lenka Kůsová, ředitelka školy 
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